Modulo 1: Fundamentos de Informatica

Objetivo: Introduzir os conceitos basicos de informatica e desenvolver
familiaridade com o uso de computadores.

Conteudo:
1. Introducao a Informatica:
o O que éinformatica? Importancia no mercado de trabalho.
o Componentes basicos de um computador (hardware e software).
2. Uso Basico do Computador:
o Ligar, desligar e reiniciar o computador corretamente.
o Navegacao no sistema operacional (Windows).
o Gerenciamento de arquivos e pastas.
3. Ferramentas de Acessibilidade:
o Recursos para facilitar o uso (zoom, teclado virtual, etc.).
o Instalar e Desinstalar aplicativos.
o Usode computador de forma funcional.
4. Introducao a Internet:
o Conexao ainternet e seguranga online.
o Navegadores e motores de busca.

o Configuracdo de e-mail (criagdo e envio de mensagens).

Modulo 2: Pacote Office Essencial

Objetivo: Capacitar os alunos para usar ferramentas basicas de produtividade.

Conteudo:
1. Microsoft Word ou Google Docs:
o Criacéo e formatacdo de documentos.
o Ferramentas de revisao (corregao automatica, gramatica).
2. Microsoft Excel ou Google Sheets:
o Introducéo a planilhas.

o Operagoes basicas (soma, média, féormulas simples).



o Criagao de tabelas e graficos.
3. Microsoft PowerPoint ou Google Slides:
o Criacéo de apresentacgdes profissionais.
o Insercao de textos, imagens e animacgdes.
4. Integracao com o Cloud:

o Uso do Google Drive ou OneDrive para salvar e compartilhar

arquivos.

Modulo 3: Internet e Ferramentas de Trabalho Online

Objetivo: Ensinar como usar a internet de forma eficiente e ferramentas
colaborativas.
Conteudo:

1. Pesquisa Avangada na Internet:

o Filtros de busca e fontes confiaveis.

o Uso ético e legal de informacgdes online.
2. Ferramentas de Comunicacao:

o Uso de e-mails corporativos.

o Ferramentas de videoconferéncia (Zoom, Teams, Google Meet).
3. Colaboracgao Online:

o Plataformas como Trello, Slack e Notion.

o Organizacdo de tarefas e trabalho em equipe.
4. Seguranca Digital:

o Protecéo de dados pessoais.

o Reconhecimento de golpes e boas praticas de seguranca.

Moédulo 4: Introducao a Programacgao e Automacgao

Objetivo: Fornecer uma visao basica de programacgao e automacao de tarefas no
ambiente de trabalho.
Conteudo:

1. Légica de Programacao:



o Estruturas basicas (sequéncia, decisao, repeti¢éo).
o Pseudocddigos e fluxogramas.
2. Introducgao ao Excel Avanc¢ado:
o Uso de formulas complexas.
o Introducdo ao VBA (Visual Basic for Applications).
3. Automacao de Tarefas:
o Automacédo simples com scripts (Google Apps Script, Macros).
o Introdugédo ao Python para automacoes basicas.
4. Tendéncias Tecnologicas:
o Nogdes sobre Inteligéncia Artificial e Computagao na Nuvem.

o Impactos no mercado de trabalho.



